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Celem niniejszego opracowania jest syntetyczna prezentacja zalecen zwigzanych ztworzeniem
dokumentu pracy dyplomowej. Motywacjg byta powtarzalnos$¢ watpliwosci i pytan zgtaszanych przez
studentéw oraz liczba zaobserwowanych btedéw w recenzowanych pracach.
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1 ZAtOZENIA PODSTAWOWE

1. Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowywana przez studenta samodzielnie. Rolg promotora
jest wsparcie dyplomanta w procesie wyboru tematu pracy, planowaniu irealizacji badan,
wykonaniu analizy wynikéw oraz redagowaniu dokumentu.

2. Temat pracy powinien by¢ zwigzany ze specjalnoscia i kierunkiem ksztatcenia studenta.

3. Celem pracy powinno byc¢ rozwigzanie zadania inzynierskiego z wykorzystaniem wiedzy ogélnej
i specjalistycznej, bazujace na badaniach wtasnych.

4. Obowigzkowym rezultatem pracy powinien by¢ dokument prezentujacy wiedze i umiejetnosci
studenta w zakresie formutowania problemu badawczego, zastosowania metod i technik
badawczych oraz statystycznego opracowania wynikéw.

5. Autor pracy powinien wykazywac sie umiejetnosciami w obszarze identyfikacji potrzeb
informacyjnych, poszukiwania i selekcjonowania informacji oraz oceny jakosci i wiarygodnosci
zréodet w odwotaniu do zwartych opracowan naukowych, artykutéw czasopism
specjalistycznych, aktéw prawnych, dokumentacji technicznej izasobdéw elektronicznych.
Wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojezycznych.

2 WYMAGANIA MERYTORYCZNE

Recenzja pracy dyplomowej oparta jest na nastepujacych kryteriach merytorycznych:

e stopien zgodnosci tresci projektu inzynierskiego z tytutem pracy,

e poprawnos¢ uktadu pracy, kolejnosc rozdziatéw, logiczne i rzeczowe powigzanie
poruszanych zagadnien oraz kompletnos¢ tresci;

e sposob doboru i wykorzystania Zzrédet bibliograficznych;

o klasyfikacja projektu inzynierskiego uwzgledniajgca charakter:

koncepcyjno-projektowy,

analityczny,

analityczno-projektowy,

O O O O

projektowo-wdrozeniowy.

Oceniany jest rowniez formalny wyglad dokumentu, czyli poprawnos¢ jezykowa zamieszczanej tresci
i jakos¢ edytorska maszynopisu. Prace powinna, bowiem cechowad staranno$¢ stylistyczna,
gramatyczna oraz redakcyjna.

Ponadto, promotor pracy dyplomowej opiniuje zaangazowanie studenta w realizacje zadan
badawczych, okresla zdolnosci manualne wykonania prac oraz ocenia umiejetnos¢ wspédtdziatania
dyplomanta w grupie.
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3 WYMOGI REDAKCYJNE

Uktad ramowy pracy dyplomowej obejmuje:

e CZESC FORMALNA OTWIERAJACA, na ktdrg sktada sie:
o strona tytutowa,
o spis tresci,
o wykaz skrétéw i symboli (opcjonalnie),

o CZESC MERYTORYCZNA, ktdra zawiera:

geneze pracy,
cel i zakres pracy,
przeglad wiedzy/ badania literaturowe,

o O O O

studium przypadkow/ badania praktyczne zawierajace:

o charakterystyke przedmiotu badan,

o opis zastosowanej metody lub/i techniki badawczej,

- przedstawienie koncepcji rozwigzania,

o opis wykonanej projektu/ implementacji,

- weryfikacje rozwigzania/ potwierdzenie poprawnosci przyjetych zatozen,

o wnioski,

e oraz CZESC FORMALNA ZAMYKAJACA, na ktdrg sktada sie:

o literatura,
o spisy tabel i rysunkéw (opcjonalnie),
o zafaczniki.

Obydwie czesci formalne majg statg i jednoznacznie okreslong strukture, natomiast uktad i liczba
rozdziatdw czesci merytorycznej zalezy od podjetej problematyki oraz wybranego sposobu realizacji
celu pracy dyplomowej. Typowa objetos¢ projektu inzynierskiego waha sie w przedziale: od 30 do 70
stron.

3.1 Geneza pracy

Stanowi wprowadzenie w zagadnienia badawcze pracy dyplomowej. Jest uzasadnieniem potrzeby
podjecia tematu pracy przez studenta, przekonaniem czytelnika o aktualnosci i atrakcyjnosci
zagadnien oraz wskazaniem praktycznego zastosowania wynikéw. Moze zawiera¢ informacje
o uktadzie pracy i znaczeniu zastosowanych symboli, skrotow i nazw wtasnych.

3.2 Celi zakres pracy
Krotki rozdziat zawierajacy sformutowany cel, zakres i wykaz zadan badawczych. Moze réwniez

zawiera¢ wskazanie metodyki i narzedzi wykorzystywanych przez autora pracy podczas realizacji
badan.
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3.3 Przeglad wiedzy/ badania literaturowe

Niniejszy rozdziat powinien zawiera¢ wyjasnienie pojec i terminéw opisujacych przedmiot badan.
Definicja i klasyfikacja zagadnien oraz opis metod i technik badawczych, wykorzystywanych w pracy,
powinny zostaé przedstawione w sposdb syntetyczny, realizowany w oparciu o zrédfa literaturowe.
Analiza publikacji powinna by¢ prowadzona w porzadku tematycznym, a nie chronologicznym.
Wtasciwy dobdr literatury i krytyczne ustosunkowanie sie do podejmowanych zagadnien
w pofaczeniu z witasnymi przemysleniami to zasadnicza czes$¢ pracy dyplomanta. Wymagane jest, aby
opis zagadnienn dokonywany byt z wykorzystaniem jezyka naukowego, nienoszgcego znamion emocji
i ujmujgcego temat w sposdb zwiezty i rzeczowy.

3.4 Studium przypadkéow/ badania praktyczne

Nadanie pracy odpowiedniej formy naukowej jest rzeczg niezwykle wazng. W opisie przebiegu badan
wymagane jest zachowanie S$cistosci sformutowan, przedstawienie uzasadnienia twierdzen oraz
zachowanie jasnosci wywodow i rzetelnosci w opracowywaniu wynikéw. Dokument powinien
zawierac:

e petng charakterystyke jakosciowg i ilosciowa przeprowadzanych badan,

e opisy zastosowanych metod badawczych z podaniem warunkéw prowadzenia
doswiadczen,

e wskazanie zmiennych zaleznych i wartosci norm wykorzystywanych w ocenie

e oraz schematy ilustrujgce etapowos¢ prac lub zestawienie uzyskanych wynikéw.

Analiza wynikédw powinna zosta¢ poprzedzona krdotkim wprowadzeniem do omawianego
zagadnienia. Podstawe prezentacji wynikdw stanowig tabele, ilustracje i wykresy. Nierzadko istnieje
potrzeba wykonania zestawienia zbiorczego i przeprowadzenia dyskusji na temat oceny
i wiarygodnosci uzyskanych wynikéw.

3.5 Whnioski

Whioski powinny potwierdzaé zrealizowanie celu i wykonanie zadeklarowanych zadan badawczych.
Poprzez zwiezte i logiczne sformutowania, podsumowanie powinno zawiera¢ stwierdzenia
o charakterze metodycznym, odnoszgce sie do dostepnosci danych Zzrédtowych iprzydatnosci
zastosowanych metod, jak rowniez o charakterze utylitarnym (praktycznym), wskazujace
na mozliwosci praktycznych zastosowan uzyskanych wynikéw. Wskazane jest rowniez przedtozenie
propozycji dalszych badan w obszarze podejmowanej tematyki.

We whnioskach nie powinno sie stosowaé odwotan sie do rozdziatéw wczesniejszych. Poruszone
zagadnienia powinny by¢ przedstawione syntetycznie i chronologicznie zgodnie z kolejnosciag
tematéw podejmowanych w pracy.

3.6 Literatura

Niniejszy rozdziat jest bibliografia zatacznikowa. Zawiera uporzadkowany wykaz publikacji
wykorzystanych podczas realizacji projektu i obligatoryjnie zacytowanych w tek$cie dokumentu.
Zestawianie powinno obejmowaé minimum 30 pozycji, w sktad ktérych wchodzg: zwarte
opracowania naukowe i artykuty czasopism specjalistycznych, normy prawne oraz zrédta materiatéw
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udostepnianych w postaci elektronicznej. llo$¢ witryn internetowych oraz podrecznikéw
akademickich nie powinien przekracza¢ 20%. Sposdb opisania zrédet regulujg normy:

e PN-ISO 690: 2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura
e oraz PN-ISO 690-2: 1999 Informacja i dokumentacja - Przypisy bibliograficzne - Arkusz 2:
Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

Opis bibliograficzny kazdej z pozycji przyjmuje forme zalezng od rodzaju publikacji. W projekcie
inzynierskim zaleca sie stosowanie nastepujgcego sposobu opisu zrdodet:

Ksigzka Nazwisko I.: Tytut ksigzki. Wydawnictwo, Miejsce wydania rok. ISBN.

Rozdziat w pracy zbiorowej Nazwisko I.: Tytut artykutu. W: Tytut ksigzki. Nazwisko redaktora I. (red.),
Wydawnictwo, Miejsce wydania rok, s. zakres stron.

Artykuty w czasopismach  Nazwisko I.: Tytut artykutu. Tytut czasopisma Numer czasopisma, rok
wydania, s. zakres stron. ISSN.

Raport z badan Nazwisko I.: Tytut [Raport nr xxxx]. Instytucja wykonujaca, miejsce
wykonania rok.

Strona internetowa Tytut publikacji [format zrédta]. Pozyskano z: http://xxx [dostep z dn.
DD.MM.RRRR]. DOI.

Uzupetnienie niekompletnych opiséw bibliograficznych moze by¢ realizowane z wykorzystaniem bazy
publikacji Biblioteki Narodowej udostepnionej pod adresem: http://mak.bn.org.pl/w10.htm.

Opisy bibliograficzne szereguje sie w ukfadzie alfabetycznym wedtug nazwisk autorow lub wedtug
tytutéw publikacji. Kazda z pozycji winna zosta¢ oznaczana oddzielnym numerem i zapisana
w odrebnym akapicie. Dla tworzonego wykazu obowigzuje numeracja ciaggta z uzyciem cyfr arabskich.
Nie zaleca sie rozdzielania spisu na poszczegdlne typy publikacji.

3.7 Zataczniki

Zawierajg materiat uzupetniajacy prace, ktory zostat wydzielony z czesci gtdwnej z uwagi na charakter
lub poziom szczegdtowosci. Zatgczniki nie sg niezbedne dla zrozumienia koncepcji autora, ale mogg
by¢ przydatne w celu weryfikacji rozwigzania lub oceny skutecznosci przyjetych rozwigzan.
Poszczegdlne grupy zatacznikdw oznacza sie kolejnymi wielkimi literami alfabetu.
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4 ZALECENIA EDYTORSKIE

Graficzny uktad pracy dyplomowej nie jest sformalizowany. O wygladzie pracy ostatecznie decyduje
promotor. Wymagane jest jednak ujednolicenie formy graficznej maszynopisu. Proces formatowania
tresci powinien zosta¢ oparty na mechanizmach wspomagajacych edycje tekstu. Jednym
ze sposobow zunifikowania formy graficznej tekstu jest konsekwentne stosowanie styli edytora
tekstu. Ponizej przedstawione zostang przyktadowe wymagania edytorskie.

4.1 Ustawienia strony

Praca dyplomowa powinna mie¢ forme maszynopisu o formacie A4 (210 x 297mm), uktadzie
pionowym i marginesach: lewy, prawy, gérny i dolny: 2,5 cm oraz 1 cm na oprawe. Jako wielkosé
nagtéwka i stopki przyjmuje sie 1,25 cm. Wszystkie strony pracy, poza pierwszg tytutowg, powinny
by¢ numerowane w czesci srodkowej stopki, czcionkg o rozmiarze 12 pkt.

Praca powinna by¢ napisana jednakowym, szeryfowym i proporcjonalnym krojem pisma np. Times
New Roman, Arial lub Calibri. W tekscie podstawowym dokumentu wykorzystuje sie czcionke
o wielkosci 12 pkt z akapitem wyjustowanym, z wcieciem specjalnym pierwszego wiersza o 0,63 cm
z interlinig 1,15.

4.2 Strona tytutowa

Strona tytutowa powinna by¢ wykonana zgodnie obowigzujgcym z uktadem graficznym (Uchwata
Rady Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskiej z dnia 02.06.2010 w sprawie wytycznych
dotyczacych projektu inzynierskiego od r. ak. 2010/2011 — zatgcznik Z1-P-ROZ-1 Strona tytutowa).
Musi zawieraé nastepujace informacje:

e nazwe uczelni, wydziatu i instytutu,

o nazwe kierunku studiow studenta,

e imie i nazwisko autora,

e rodzaj pracy (inzynierska),

e tytut pracy,

e tytut lub stopien naukowy oraz imie i nazwisko promotora,
e miejsce, miesigc i rok wydania pracy.

Afiliacja formatowana jest czcionkg o wielkosci 16 pt akapitem z wyrédwnaniem do strony lewej,
bez wciecia pierwszego wiersza. Nazwa uczelni, wydziatu i instytutu oraz nazwa kierunku studiéw
zapisane w osobnych akapitach.

Imie i nazwisko autora formatowane sg czcionkg wielkosci 16 pt z wysrodkowaniem tekstu,
bez wciecia pierwszego wiersza akapitu oraz z odstepem 90 pt przed i 36 pt po.

W zapisie rodzaju i tematu pracy stosuje sie czcionke wielkosci 16 pt z wysrodkowanym tekstem
akapitu, bez wciecia pierwszego wiersza oraz odstepem 36 pt przed i 90 pt po akapicie. Temat pracy
zapisywany jest pogrubionym wersalikiem.

Tytut lub stopien naukowy oraz imie i nazwisko promotora formatowane sg czcionkg wielkosci 12 pt
z wyréwnaniem akapitu do strony prawe;.

Natomiast informacje dotyczace miejsca, miesigca i roku wydania pracy czcionkg wielkosci 16 pt
z wysrodkowaniem tekstu akapitu, bez wciecia pierwszego wiersza oraz z odstepem 90 pt przed i 36
pt po akapicie.

Strona7z12



Dr inz. Elzbieta MILEWSKA

4.3 Spis tresci

Jest elementem obowigzkowym, tworzonym w oparciu o wbudowane style nagtéwkow lub strukture
konspektu, z wykorzystaniem mechanizmu automatycznego generowania pél w edytorze tekstu.

W formatowaniu spisu tresci przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

Nagtowek spisu tresci czcionka: 14 pt, pogrubienie, wszystkie wersaliki;
akapit: wyréwnanie do lewej;
brak wciecia wiersza pierwszego;
odstep przed 24 pti po 18 pt;
podziat strony przed;
Spis tresci poziom 1 czcionka: 12 pt, pogrubienie;
akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0,75 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep 6 pt przed i O pt po;
tabulator: do lewej 1,5 cm oraz do prawej 15 cm ze znakiem wiodgcym ,,...”;
Spis tresci poziom 2 czcionka: 12 pt;
akapit: wyréwnanie do lewej;
wciecie z lewej 1,5 cm i wysuniecie 1 cm;
tabulator: do lewej 2,5 cm oraz do prawej 15 cm ze znakiem wiodgcym ,,...”;
Spis tresci poziom 3 czcionka: 12 pt, kursywa;
akapit: wyréwnanie do lewej;
wciecie z lewej 2,5 cm i wysuniecie 1,25 cm;
odstep 0 pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu miedzy akapitami tego samego stylu;
tabulator: do lewej 3,75 cm oraz do prawej 15 cm ze znakiem wiodgcym ,,...".

4.4 Wykaz skrotow i oznaczen

Stanowi element opcjonalny pracy. Zawiera oznaczenia obowigzujgce w catym dokumencie.
Powinien by¢ tworzony z zachowaniem kolejnosci alfabetycznej i nastepujgcego uktadu: skréty
w jezyku polskim, oznaczenia liter alfabetu facinskiego, oznaczenia liter alfabetu greckiego oraz inne
nietypowe symbole. W formatowaniu wykazu skrétéw przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

Nagtowek wykazu czcionka: 14 pt, pogrubienie, wszystkie wersaliki;
akapit: wyréwnanie do lewej;
brak wciecia wiersza pierwszego;
odstep przed 24 pti po 18 pt;
podziat strony przed;
Oznaczenia akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0 cm i wysuniecie 4,5 cm;
tabulator: do lewej 4,5 cm;

4.5 Rozdziaty pracy

Zaleca sie budowanie pracy dyplomowej w oparciu o 2 lub 3-poziomowg strukture. Wydzielenie
rozdziatu powinna uzasadnia¢ podejmowana tematyka i objetos¢ tekstu. Nagtoéwki rozdziatow
numerowane sg listg wielopoziomowa. Na koncu tytutdow nie stosuje sie kropek.

W formatowaniu nagtdéwkéw przyjmuje sie nastepujace zatozenia:
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Nagtowek poziom 1 czcionka: 14 pt, pogrubienie, wszystkie wersaliki;
akapit: wyréwnanie do lewej;
wciecie z lewej 0 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep przed 0 pt i po 6 pt;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu;
podziat strony przed;
Nagtowek poziom 2 czcionka: 14 pt, pogrubienie;
akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0 cm i wysuniecie 1 cm;
odstep 12 pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu;
Nagtéwek poziom 3 czcionka: 12 pt, pogrubienie;
akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0 cm i wysuniecie 1,25 cm;
odstep 12 pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu.

4.6 Listy punktowane i numerowane

Akapity wyliczania rozpoczynaja sie od punktoréw i tekstu pisanego z matej litery. Wiersze list
zakanczane sg przecinkiem lub $rednikiem, w przypadku, gdy element listy zawiera juz przecinki.
W jednym wyliczeniu nalezy konsekwentnie stosowa¢ wybrany znak interpunkcyjny. Dopuszcza sie
stosowanie réznych punktordw, dla list réznych poziomow.

Tekst akapitu listy numerowanej rozpoczyna sie wielka literg i koriczy kropka.

W formatowaniu list przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

Wypunktowanie akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 1,25 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep O pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu;
kontrola bekartow i wddw;
punktowanie.
Wypunktowanie 2 akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 2 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep 0 pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu;
kontrola bekartow i wddw;
punktowanie.
Lista numerowana akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0 cm i wysuniecie 1 cm;
odstep O pt przed i 6 pt po;
nie dodawaj odstepu przed akapitami tego samego stylu;
kontrola bekartow i wdow;
numerowanie.
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4.7 Tabele

Wyglad tabel wstawionych do dokumentu powinien by¢ ujednolicony zaréwno w zakresie
obramowania jak i formatowania tekstu. Krawedzie zewnetrzne tabeli oraz pierwszy wiersz i pierwsza
kolumna powinny zosta¢ opatrzone linig ciggta w kolorze czarnym o grubosci 1% pt. Pozostate linie
tabeli przyjmujg grubosc % pt.

Tekst umieszczany w tabeli moze byé modyfikowany w zaleznosci od potrzeb i przyjmowad wielko$¢
czcionki 10 pt lub 12 pt oraz wyrdwnanie tekstu do lewej lub do $rodka. Stylom tekstu, ktore
wykorzystuje sie w tabelach, przypisuje sie rdwniez: wciecie akapitu na 0 cm, interlinie pojedyncza
oraz odstep przed i po akapicie na 2pt.

Kazda z tabel musi posiadaé podpis ztozony z etykiety, numeru oraz tytutu. Podpis umieszczany jest
nad tabelg z wyrdwnaniem tekstu do strony lewej oraz odstepem 12 pt przed i 6 pt po akapicie.
Numerowane przebiega w sposdb ciagty dla catego dokumentu. W przypadku znacznej liczby tabel,
dopuszcza sie numerowanie oparte na numeracji rozdziatu. Na koricu podpisu nie stawiamy kropki.
Konieczne jest podanie zrédta pochodzenia wykorzystywanego obiektu. W tym celu stosowane sg
nastepujace zapisy:

e ,Zr6dto: opracowanie wiasne”,
e ,Zrédto: [przypis bibliograficzny]”,
e ,7Zrédto: opracowanie na podstawie [przypis bibliograficzny].

Nalezy unika¢ dzielenia tabel miedzy stronami. W takim wypadku niezbedne jest powtdrzenie
wiersza nagtdwka tabeli na poczatku strony nastepnej oraz uzupetnienie powielanego podpisu
o dopisek ,,cigg dalszy”.

Preferowane jest ustawienie tabel zgodnie z pionowym uktadem strony. Orientacja pozioma wymaga
wstawienia nagtéwka tabeli po lewej stronie kolumny, réwnolegle do lewego marginesu. Zywa
pagina pozostaje bez zmian. Znaczaca liczba duzych tabel zawartych w pracy moze by¢ pretekstem
zamieszczenia ich w zatgczniku.

Wymagane jest utworzenie w tekscie odwotania do kazdej z tabel zamieszczonych w pracy.
Usytuowanie tabel w tekscie powinno by¢ biskie miejscu ich opisu.

4.8 llustracje

Wykresy, rysunki i zdjecia, osadzone w dokumencie, powinny by¢ przygotowane ze szczegdlng
starannoscig. Wymaga sie, aby ich wymiary dopasowane byty do szpalty tekstu i nie wykraczaty poza
margines strony, wysrodkowane poziomo wzgledem obszaru wydruku. Dokonujgc skalowania
obrazéw nie nalezy ich deformowaé, skalowanie winno przebiega¢ proporcjonalnie. Przyjmuje sie,
ze optymalng rozdzielczoscig grafiki rastrowej (obrazy skanowane do formatu TIFF, BMP lub JPG),
zamieszczanej w pracy, jest 300 dpi. Niniejsze ustawienia dotyczg zaréwno fotografii kolorowych jak
i czarno-biatych.

Wykresy powinny by¢ przygotowane bez uzycia koloru. Tekst umieszczony na wykresach i ilustracjach
powinien by¢ sformatowany czcionka wielkosci 10 pt o kroju tozsamym z tekstem podstawowym
pracy i z wytgczonym auto-skalowaniem. Obowigzkowo zapisywany w jezyku polskim.

Schematy, sktadajgce sie z kilku obiektdw, nalezy grupowac i umieszcza¢ w kanwie. Preferowana jest
zwarta forma minimalizujgca wysokosci obrazu. Czesci sktadowe ilustracji zbiorczych powinny by¢
oznaczane kolejnymi literami alfabetu bez stosowania nawiasow.

Obrazy nie powinny posiada¢ obramowania, wyjgtek stanowig mapy.
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Nalezy unika¢ osadzania obiektéw typu OLE.

Kazda ilustracja musi posiada¢ podpis, ztozony z etykiety, numeru oraz tytutu, umieszczany pod
rycing. Jest on formatowany zgodnie z podpisem tabeli. Legenda oznaczen, rozszerzajgca podpis
zasadniczy, powinna posiadac szerokos¢ réwng kolumnie tekstu.

Analogicznie jak w przypadku tabel, wymagane jest utworzenie odwotania do kazdej z ilustracji
zawartej w pracy. Usytuowanie obrazu w tekscie powinno by¢ biskie miejsca jego opisu.

4.9 RdAwnania matematyczne

Réwnania matematyczne powinny byé wprowadzane do maszynopisu za pomocg edytora réwnan.
W ich strukturze nie zaleca sie stosowania polskich znakéw diakrytycznych.

Redagujac tekst zawierajgcy wzory, nalezy traktowac¢ rdownanie, jako integralng czes¢ akapitu.
Wyrdznienie rownania matematycznego odwzorowuje sie w tekscie poprzez wysrodkowanie wzoru
wzgledem linii akapitu oraz wprowadzenie numeracji ciggtej dla obiektu, umieszczanej w nawiasie
okragtym z wyréwnaniem tekstu po prawej strony akapitu. W formatowaniu réwnani stosuje sie
rowniez: brak weciecia dla wiersza pierwszego, odstep akapitu: 6 pt przed i 6 pt po oraz tabulatory
ustawiane na pozycji: 7,5 cm z wysrodkowaniem oraz 15 cm z wyréwnaniem do prawej.

Wartosci jednostek miar nalezy podawac w jednostkach uktadu SI.

4.10 Odwotania, przypisy i opisy bibliograficzne

Jednym z merytorycznych kryteriow oceny pracy dyplomowej jest umiejetnos¢ doboru
i wykorzystania zrédet bibliograficznych. Zgodnie z powyzszym praca dyplomowa powinna zawieraé
cytowania i parafrazy fragmentéw dziet innych twoércow. Niniejsze dziatania nie moga jednak
narusza¢ praw autorskich. Konieczne jest umieszczenie w tekscie pracy jednoznacznych oznaczen
wskazujgcych na wykorzystanie fragmentéw cudzego utworu.

Sposdéb powotywania sie na zrodta bibliograficzne reguluje ustawa z dn. 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. W przypadku wykorzystywania w maszynopisie opiséw
patentowych, uzywania zastrzezonych znakéw towarowych oraz korzystania z elektronicznych baz
danych zastosowanie znajduje ustawa z dn. 30 czerwca 2000 r. prawo wtasnosci przemystowej oraz
ustawa zdn. 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych. Zasady typograficzne cytowania reguluje
natomiast norma PN-ISO 690:2002.

Istniejg dwa rodzaje oznaczenia krotkiego cytatu: cudzystéw oraz kursywa. W pracy dyplomowej
nalezy konsekwentnie stosowac¢ wybrane oznaczenie. Skrécenie oryginalnego brzmienia wypowiedzi
autora powinno zosta¢ zaznaczone trzema kropkami umieszczonymi w nawiasie okragtym.
Uzupetnienie cytowania o komentarz zapisywane jest w nawiasach kwadratowych. Dfugosé
pojedynczego cytatu nie powinna przekracza¢ pét strony znormalizowanego maszynopisu, czyli 900
znakéw ze spacjami lub okoto 100 wyrazéw, a cytaty dtuzsze niz 40 wyrazéw powinny zostac
dodatkowo wyrdznione w formie osobnego akapitu.

Kazdy cytat lub parafraza powinna zosta¢ opatrzona odwotaniem do zZrddta. W edytorze tekstu
ustanawia sie je, jako pole odniesienia do petnego opisu pozycji bibliograficznej, wykorzystujgc w tym
celu mechanizm hipertacza. Przypisy bibliograficzne umieszcza sie bezposrednio po cytacie, w formie
skroconej informacji. W projektach inzynierskich zaleca sie stosowanie przypiséw w formie numeru
akapitu pozycji wykazu bibliograficznego, jednoznacznie identyfikujgcego zZrédto, iumieszcza
w tekscie, w nawiasie kwadratowym. W przypadku aktéw prawnych wymagane jest réwniez podanie
numeru paragrafu. W przypadku powotywania sie w jednym miejscu na dwa lub wiecej zrédet nalezy
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zachowac szeregowanie zgodne z kolejnoscig chronologiczng numeracji wykazu, oddzielajgc kolejne
pozycje przecinkami.
W formatowaniu wykazu bibliografii przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

Opis bibliograficzny akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0,75 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep 6 pt przed i 0 pt po;
tabulator: do lewej 1,5 cm.

4.11 Spis ilustracji i tabel

Wykaz obiektéw zamieszczanych w pracy jest elementem opcjonalnym. Tworzony jest wedtug
klasyfikacji etykiet z wykorzystaniem mechanizmu automatycznego generowania pd6l w edytorze
tekstu. W formatowaniu spiséw przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

Nagtowek spisu czcionka: 14 pt, pogrubienie, wszystkie wersaliki;
akapit: wyréwnanie do lewej;
brak wciecia wiersza pierwszego;
odstep przed 24 pti po 18 pt;
podziat strony przed;
Spis ilustracji akapit: wyréwnanie do lewej,
wciecie z lewej 0,75 cm i wysuniecie 0,75 cm;
odstep 6 pt przed i 0 pt po;
tabulator: do lewej 1,5 cm oraz do prawej 15 cm ze znakiem wiodgcym,,...”.

4.12 Uwagi koncowe
Ponadto, redagujgc tekst dokumentu, nalezy zastosowac sie do nastepujgcych zasad:

e spacja poprzedzajgca pojedynczg litere umieszczong na koncu wiersza linii akapitu
powinna zostac zastgpiona twardg spacjg, czyli znakiem wstawianym poprzez skrét
klawiszowy Ctrl+Shift+Spacja;

e nalezy unikac¢ stosowania miekkiego znaku kornca akapitu wprowadzanego
do maszynopisu skrotem Shift+Enter;

e znakiem stawiamy zawsze na konicu przypisu bibliograficznego, po zamknieciu
cudzystowu oraz po numerze odsytacza konczacego zdanie, jest kropka;

e |ewa oraz prawa strona tabel i ilustracji nie powinna by¢ otaczana tekstem.
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